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Christoph Ziegler
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Nino Fikic
Mitglied der Geschaftsleitung &
Geschaftsfiihrer

Ella Bogere

Schulleitung /
akademisches

Organigramm Hallo Deutschschule GmbH

Mitglieder der Schulleitung

® Vertragsvereinbarungen mit Mitarbeitenden

® Strategische Ziele festlegen, umsetzen und tberprifen
> ® |nnovationen

® Budget festlegen

® Durchfiihrung der Mitarbeitergesprache

® Kurszuteilung an Lehrpersonen

® Organisation der Vertretungen

® Einfiihrung von neuen Lehrpersonen und Coaching

® Qualitdtskontrolle Unterricht (Hospitationen bei Lehrpersonen)
® Durchfiihrung von Einstufungstests

® Planung und Durchfiihrung jahrlicher Teamsitzung & Schulungen fiir Lehrper-

sonen
® Anlaufstelle fir Problemfalle im und rund um den Unterricht
® Planung & Durchfiihrung von Events

® telc

Julian Kasigkeit

Schulleitung /
administratives

Aurora Marciello

Sekretariatsleitung
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® Kursplanung & Zimmerorganisation
® Fiihren der Mitarbeiterliste & Strichliste

® Verkauf: Beratung von Kunden, Rabattaktionen planen & durchfiihren, Verkaufs-

aktionen

® Externe Kommunikation: Kommunikation mit (schwierigen) Schiiler:innen, Kom-
munikation mit externen Playern (Firmen, Organisationen, etc.), Kundenbindung,

Bewertungen, Umfragen, Inserate aufsetzen, etc.

® [nterne Kommunikation: Leitung des ganzen Sekretariatsteams, Schulungen,

Mitarbeitergesprache, Kommunikation mit Werbung

® Finanzen: Lohne kontrollieren (Privatstunden), Mithilfe in der Buchhaltung?

(Rechnungen bis xy CHF begleichen), Controlling & Statistiken

® Zuteilung der Arbeiten an die Sekretariatsmitarbeitenden
® Erste Anlaufstelle fir Problemfalle & Fragen

® Fiihren von Absenzen & Ferienlisten

® Organisation von Vertretungen (Julian muss absegnen)

® Geburtstage
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